航天与建筑工程学院全日制专业学位
研究生实践教学经费报销细则
根据《哈尔滨工程大学全日制专业学位研究生实践教学经费实施细则（试行）》(校研字[2012]31号)的要求，航天与建筑工程学院全日制专业学位硕士研究生实践教学经费报销规定如下：

实践教学经费额度

1. 全日制专业学位研究生实践教学经费由实践教学培养费和实践教学路费两部分组成。

2. 实践教学培养费额度为：在哈尔滨市内进行实践的为1400元/生（由于企业合作项目的需要，在校内进行实践的学生，其培养费额度为700元/生）；在哈尔滨市外进行实践的为2800元/生。以上额度为最高额度，额度内报销材料必须完整，超过额度部分不予报销。
3. 实践教学路费：学校为哈尔滨市外进行实践的学生报销一次性往返路费（按照火车硬座、长途公共汽车或轮船三等舱位标准，超出部分不予报销）。

实践教学经费开支范围

实践教学经费开支范围包括研究生参加各种形式的实践教学工作发生的路费、住宿费、市内公交车费、资料费、保险费、邮寄费、指导费等。

实践教学经费报销规定
1． 所有实践教学经费报销必须有实践单位开具的相关证明（需体现校外指导教师）、在实践单位实习的实习照片、并填写全日制专业学位硕士实践经费报销情况告知书（见附件，导师签字确认），哈尔滨市外进行实践的教学经费报销必须有实践地点到哈尔滨的往返火车票（或长途公共汽车），否则市外实践的教学经费均不予报销。
2． 住宿费、市内公交车费、资料费、保险费、邮寄费需要齐全的发票和明细（满足学校财务规定）。指导费需要提供与毕业论文指导教师一致的指导教师银行卡，由学校进行划款。
3． 所有费用的发生时间必须为学生实践期间，即上一年的5月中旬至当年的4月底。

以上所有要求，请同学们严格执行。
附件

全日制专业学位硕士
实践经费报销情况告知书
专业：*****，学号：*****，姓名：***，于****——****
（时间准确到日）期间在***单位实习。在实习期间产生的相关费用，按照《哈尔滨工程大学全日制专业学位研究生实践教学经费实施细则（试行）》规定，报销全额为****元。相关发票均按《关于规范全日制专业学位研究生实践教学经费报销工作的通知》中的规定并满足学校相关财务规定执行。
学生确认签字：         
导师确认签字：         
