哈尔滨工程大学大型仪器设备维修管理办法
 （试行）
第一章  总  则
    第一条  为了加强学校大型仪器设备维修管理工作，建立与学校发展相适应的维修管理体制和运行机制，提高大型仪器设备的完好率、使用率和使用效益，使其更好地为教学和科研服务，制定本办法。
    第二条  本办法所指的大型仪器设备范围：
     1．单台（件）原值10 万元（含）以上的仪器设备（不含车辆、软件）；
     2．单台（件、套）原值虽不足 10 万元，但属于教育部明确规定的精密、稀缺仪器设备或经学校相关部门认定为应当重点管理的仪器设备。
    第三条  大型仪器设备维修建立校、院、设备使用单位三级管理体制。
    1．设备使用单位。负责大型仪器设备日常维护保养和使用管理，对确需维修的设备向院系提交维修申请，并按照维修程序办理审批手续、落实维修事宜，建立维修档案。


  2．各院系。负责制定本单位仪器设备维修及管理办法，落实责任制；对使用单位提交的维修申请进行审批，组织专家论证，负责维修过程的协调、监督和验收等工作。
     3．学校相关职能部门。负责审批大型仪器设备维修经费的资助额度，对重点或大型维修项目进行审定、监督、验收，及其维修效果的抽查、评价等工作。
第四条 大型仪器设备维修应当遵循“勤俭节约、自修为主、外修为辅”的原则。各院系要制定大型仪器设备维修保养制度，指派专人负责技术、管理、维护保养和安全工作，定期对大型仪器设备进行检修和检测，并在《大型仪器设备履历书》上详实记录仪器设备出现的故障、维修内容及维修结果，使之成为大型仪器设备管理和使用的技术依据。
 
第二章  维修经费
 
    第五条 大型仪器设备维修经费由学校的大型仪器设备维修资助经费（以下简称“资助经费”）和院系或设备使用单位的自筹经费（以下简称“自筹经费”）两部分组成。
     1. 由各实验教学中心负责管理使用且以教学为主的大型仪器设备，维修经费由学校资助经费全额资助；
     2. 以科研为主的大型仪器设备但承担本科生教学任务，教学使用机时在200小时/年及以上的，学校资助其总维修经费的50%-70%；教学使用机时在200小时/年以下的，视实际教学使用机时数确定资助经费，但资助经费不超过其总维修经费的50%；其余部分由院系或设备使用单位自筹解决。
     3. 科研为主的大型仪器设备的维修经费原则上由院系或设备使用单位自筹解决。参加大型仪器设备共享并有实际共享业绩及机时的设备，可视共享业绩及机时数，由学校资助其总维修经费的20%-50%。
     4. 获得部分资助经费的维修项目，若实际维修费用超过预算时，超出部分由自筹经费解决，若实际维修经费不足预算时，资助经费和自筹经费同比例减少。
    第六条  设备维修费由资助经费和自筹经费共同组成的维修项目，按进度付款时两笔经费必须同步支付，严禁套用资助经费现象。
 
第三章  维修审批与实施
 
    第七条  确需维修的大型仪器设备，设备使用单位在维修前须填写《哈尔滨工程大学大型仪器设备维修审批表》，报院系进行审批。预计维修费用在5万元（含）以上或仪器设备价值在40万元以上的维修项目，学院需组织专家进行论证，报实资处备案；仪器设备价值在80万元以上的维修项目，报实资处审批。
    第八条  维修项目符合申请资助经费条件的，将学院审批、论证材料提交实资处，实资处对仪器设备的故障状况、升级改造理由、近年来承担的教学科研任务、使用效益、开放共享情况、设备历史维修情况等进行审核或现场考察后，确定是否资助及资助金额。
    第九条  维修项目的实施
     1．总维修经费在5万元以下的，由院系根据《哈尔滨工程大学采购管理办法》中有关自行采购的程序与规定，确定设备维修项目的承担单位，经学校审核后，进行设备维修项目的商务洽谈，签订维修合同。
     2．总维修经费在5万元（含）以上的，根据学校采购管理办法确定设备维修项目承担单位，并与其进行商务洽谈，签订维修合同等。
     3．维修合同签订后，由院系督促设备使用单位完成维修项目的具体实施，维修或升级改造工作一般应在审批后的半年内完成。
    第十条 完全自筹经费维修项目，由院系组织设备使用单位落实实施，并参照“第九条”执行。
 
第四章  维修项目验收
 
    第十一条   验收的程序。
    1. 项目负责人介绍仪器设备维修的基本情况。包括仪器设备的故障、维修过程管理情况及维修后达到的效果等；
    2. 项目负责人提供维修过程资料。包括重要施工阶段的影像资料、购买新件的出厂合格证等随机资料，被更换零部件的旧件等。
    3. 验收专家对维修项目提出质询，验收合格后在《哈尔滨工程大学大型仪器设备维修验收单》上签字予以确认。
    第十二条  获资助经费维修项目的验收。总维修经费不足5万元的，学院负责组织设备使用单位、专家进行验收；总维修经费在5万元（含）以上的，由学院组织，设备使用单位、专家、实资处参加验收。验收合格后，设备使用单位凭维修合同、发票和《哈尔滨工程大学大型仪器设备维修验收单》，及必要的单据，经实资处核准后，到学校财务部门报账。
    第十三条 完全自筹经费维修项目的验收。学院组织设备使用单位、专家进行验收，填写《哈尔滨工程大学大型仪器设备维修验收单》。仪器设备价值在40万元以上的维修项目，验收结果报实资处备案；仪器设备价值在80万元以上的维修项目，实资处参加验收。
    第十四条 学校将定期对获得资助经费的维修项目进行执行情况检查，对未按时完成维修任务，或维修后未达到正常运行机时数的设备使用单位，将酌情限制其再次获得资助经费的资格。
    第十五条 维修项目验收结束后，设备使用单位须将维修过程中形成的全部资料进行存档，形成维修档案，并列入设备管理使用档案。
 
第五章  附  则
 
    第十六条  特种设备的维修必须按相关管理办法执行。
    第十七条  国防军工大型科研设施维修项目的管理参照此办法执行。
    第十八条  本办法由实资处负责解释,自颁布之日起实施。
